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Администрация городского округа Сокольский

Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 08 июля 2015 года
	№ 332


	Об утверждении Положения о постоянно действующей экспертной комиссии администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по проведению экспертизы ценности документов, составляющих государственную тайну 


В соответствии с Инструкцией по обеспечению режима секретности № 3-1 от 05.01.2004 года постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о постоянно действующей экспертной комиссии администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по проведению экспертизы ценности документов, составляющих государственную тайну.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава администрации
	И.В.Бобров                                                          


Утверждено

постановлением администрации городского округа Сокольский

Нижегородской области

от 08.07.2015. № 332

ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по проведению экспертизы ценности документов, составляющих государственную тайну
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия администрации городского округа Сокольский Нижегородской области по проведению экспертизы ценности документов, составляющих государственную тайну (далее - ЭК) создается для проведения экспертизы ценности документов, составляющих государственную тайну, определения их сроков хранения, подготовке документов к хранению или уничтожению.

1.2. В своей работе ЭК руководствуется Законами Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне», постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.1995 года № 870 «Об утверждении правил отнесения сведений, составляющих государственную тайну, к различным степеням секретности», типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, Инструкцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации и настоящим Положением.

1.3. Постоянно действующая ЭК является совещательным органом. Ее решения вступают в силу после утверждения их главой администрации.

1.4. ЭК создается распоряжением главы администрации в количестве не менее 3 человек. Председателем ЭК является заместитель главы администрации городского округа. В состав комиссии включаются лица, имеющие непосредственное отношение к рассматриваемым ими секретным документам и имеющие допуск к государственной тайне по соответствующей форме. В ЭК обязательно включается специалист режимно-секретного подразделения администрации городского округа Сокольский.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЭК
2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии производства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение отбора и подготовки документов на хранение.

2.3. Отбор документов для уничтожения.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ЭК
В соответствии возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет ежегодный отбор документов и дел, составляющих государственную тайну, для постоянного и временного хранения или уничтожения.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов и подготовке их к хранению, по составлению номенклатуры дел.

3.3. Рассматривает, принимает решения об одобрении и представляет на утверждение главы администрации:

- описи дел постоянного хранения,

- акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.

4. ПРАВА ЭК
Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации руководителю режимно-секретного подразделения по вопросам разработки номенклатуры совершенно секретных и секретных дел, формирования дел в секретном делопроизводстве, экспертизы ценности документов. 

4.2. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов структурных подразделений администрации, имеющих допуск соответствующей формы.

4.3. Информировать главу администрации по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭК
5.1. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раз в год. Все заседания комиссии протоколируются.

5.2. Заседания ЭК и принятые на них решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие все члены ЭК. Решение принимается простым большинством голосов присутствующих.

5.3. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагается на руководителя режимно-секретного подразделения администрации городского округа Сокольский.
